根据我校《学籍管理规定实施细则（修订）》

第三十八条  学生申请休学或者学校认为应当休学的，经学校批准，可以休学。

1. 休学一般以1个学期或者1个学年为期（因病经学校批准，可连续休学两年），累计不得超过2次。学期结束前开始休学者，该学期按休学计算。

2. 一般因个人身体或家庭经济原因而不能正常学习的学生，可提出休学申请。申请休学的学生须填写《休学申请表》，经二级学院分管教学领导同意，教务处审核，学校分管教学领导批准，方可休学，并发给休学证明。

3. 因病经学校指定二级甲等以上医院诊断，认为必须停课、治疗、休养超过4周或由于其它特殊原因，学校认为必须休学的学生，学校可令其休学。

4. 申请创业休学的，每次申请休学时间为1年，期满可申请复学，也可申请继续休学。申请休学创业不得超过 2 次，其创业休学时间不计入其学习年限。

5. 其他因某种特殊原因，个人申请休学者。

6．学生休学期间，不享受奖学金，原享受的定期贷款、补助等停发；因病休学的学生必须回家疗养。不得擅自来校上课，所取得学习成绩无效；不得报考其他高等学校。

第三十九条  新生和在校学生因特殊情况需要，可以申请保留学籍。

1．休学学生应当办理休学离校手续，学校保留其学籍。学生休学期间不享受在校学习学生待遇。保留学籍期满在学校规定期限内不办理复学手续者，可以予以退学处理。

2．新生和在校学生应征参加中国人民解放军（含中国人民武装警察部队），学校应当保留其入学资格或者学籍至退役后2年。

3．学生参加学校组织的跨校联合培养项目，在联合培养学校学习期间，学校同时为其保留学籍。并办理学分置换手续。

4．学生申请自费出国留学或到国际组织实习的，学校可为其保留学籍，最长至2年。


办理流程：









　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

学生根据自身情况从教务处网站上下载《休学申请表》或者《保留学籍审批表》





　　因病休学需要校医院复核并签署意见，其他情况此栏不填，二级学院分管领导签字。





　　　　　　


　　　　　　教务处审批





　　到教务处学籍管理科办理休学手续，领取学籍变更通知单，一式四份。





　　到相关部门签字，并将通知单送至各部门，办理离校手续。








